ГЛАВА ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ВОРОНЕЖ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 16 января 2009 г. N 14

О ПОЧЕТНОЙ ГРАМОТЕ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ГОРОД ВОРОНЕЖ, БЛАГОДАРНОСТИ ГЛАВЫ ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ГОРОД ВОРОНЕЖ И БЛАГОДАРСТВЕННОМ ПИСЬМЕ АДМИНИСТРАЦИИ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ВОРОНЕЖ

(в ред. постановлений администрации городского округа

город Воронеж от 20.02.2012 N 95, от 07.05.2013 N 404,

от 30.12.2013 N 1318)

Постановляю:

1. Утвердить Положение о Почетной грамоте администрации городского округа город Воронеж, Благодарности главы городского округа город Воронеж и Благодарственном письме администрации городского округа город Воронеж (прилагается).

2. Утвердить описание Почетной грамоты администрации городского округа город Воронеж (прилагается).

3. Утвердить описание Благодарности главы городского округа город Воронеж (прилагается).

4. Утвердить описание Благодарственного письма администрации городского округа город Воронеж (прилагается).

5. Управление делами, учета и отчетности администрации городского округа город Воронеж заказать изготовление бланков Почетной грамоты администрации городского округа город Воронеж, Благодарности главы городского округа город Воронеж и Благодарственного письма администрации городского округа город Воронеж. Расходы, связанные с изготовлением бланков Почетной грамоты, Благодарности и Благодарственного письма, производить за счет бюджетных средств, выделенных на финансирование деятельности администрации городского округа город Воронеж.

(в ред. постановлений администрации городского округа город Воронеж от 20.02.2012 N 95, от 07.05.2013 N 404)

(см. текст в предыдущей редакции)

6. Постановление главы городского округа город Воронеж от 25.03.2005 N 567 "О Почетной грамоте администрации и о Благодарности главы городского округа город Воронеж" считать утратившим силу.

7. Информационно-аналитическому управлению администрации городского округа город Воронеж обеспечить публикацию постановления в средствах массовой информации.

8. Контроль за выполнением данного постановления возложить на заместителя главы администрации - руководителя аппарата Глазьева С.А.

(в ред. постановлений администрации городского округа город Воронеж от 20.02.2012 N 95, от 07.05.2013 N 404)

(см. текст в предыдущей редакции)

И.о. главы городского округа

первый заместитель главы администрации

А.М.КОТЕНКО

Утверждено

постановлением

главы городского округа

от 16.01.2009 N 14

ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОЧЕТНОЙ ГРАМОТЕ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ГОРОД ВОРОНЕЖ, БЛАГОДАРНОСТИ ГЛАВЫ ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ГОРОД ВОРОНЕЖ И БЛАГОДАРСТВЕННОМ ПИСЬМЕ АДМИНИСТРАЦИИ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ВОРОНЕЖ

(в ред. постановлений администрации городского округа

город Воронеж от 20.02.2012 N 95, от 07.05.2013 N 404,

от 30.12.2013 N 1318)

I. Общие положения

1. Почетная грамота администрации городского округа город Воронеж, Благодарность главы городского округа город Воронеж, Благодарственное письмо администрации городского округа город Воронеж (далее - Почетная грамота, Благодарность, Благодарственное письмо) являются формой поощрения и стимулирования граждан, трудовых коллективов, организаций за заслуги перед муниципальным образованием городской округ город Воронеж.

2. Почетной грамотой, Благодарностью, Благодарственным письмом могут награждаться граждане, трудовые коллективы и организации, осуществляющие свою деятельность на территории городского округа город Воронеж и Воронежской области, а также граждане, трудовые коллективы и организации других муниципальных образований и субъектов Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства.

3. Награждение Почетной грамотой и объявление Благодарности в отношении муниципальных служащих осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации, Воронежской области, нормативно-правовыми актами Воронежской городской Думы и на основании распорядительного акта администрации городского округа город Воронеж.

(в ред. постановления администрации городского округа город Воронеж от 07.05.2013 N 404)

(см. текст в предыдущей редакции)

II. Основания и условия поощрения Почетной грамотой,

Благодарностью, Благодарственным письмом

4. Основаниями для награждения Почетной грамотой являются: высокое профессиональное мастерство; многолетний добросовестный труд; успехи, достигнутые в государственном и муниципальном управлении, защите прав человека, укреплении мира, развитии экономики и производства, строительстве, науке, технике, культуре, искусстве, воспитании и образовании, здравоохранении; благотворительная деятельность, направленная на достижение экономического, социального и культурного благополучия городского округа город Воронеж; иная деятельность, способствующая всестороннему развитию городского округа и повышению его авторитета; юбилейные даты для трудовых коллективов и организаций (25 лет и далее каждые последующие пять лет с момента образования); юбилейные даты для граждан (по достижении возраста 50 лет и далее каждые последующие пять лет); профессиональный праздник.

5. Основаниями для объявления Благодарности являются: успешное выполнение отдельных разовых мероприятий, организуемых администрацией городского округа; успехи в трудовой и общественной деятельности; активное участие в социально значимом для городского округа событии; выполнение на высоком уровне адресных поручений главы городского округа; особое отличие при исполнении служебного долга; пожертвования на социальную поддержку малообеспеченных граждан, осуществление городских программ, строительство больниц, школ, приютов, культурных и спортивных центров, а также других социально важных городских объектов; юбилейные даты для трудовых коллективов и организаций; юбилейные даты для граждан; профессиональный праздник.

6. Основаниями для направления Благодарственного письма являются: успешное выполнение отдельных разовых поручений; успехи в трудовой и общественной деятельности; активное участие в социально значимом событии; отличие при исполнении служебного долга; военно-патриотическое воспитание граждан; межнациональное и межрегиональное сотрудничество; оказание социально значимой помощи и помощи при ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций; юбилейные и значимые даты для трудовых коллективов, организаций, граждан; профессиональный праздник.

7. Необходимыми условиями для награждения гражданина Почетной грамотой являются наличие у него поощрений со стороны руководства соответствующей организации, а также трудовой стаж в сфере профессиональной деятельности не менее трех лет.

8. Необходимым условием для объявления Благодарности гражданину является наличие у него поощрений со стороны руководства соответствующей организации.

III. Порядок награждения Почетной грамотой, объявления

Благодарности, направления Благодарственного письма

9. Ходатайство о награждении Почетной грамотой, объявлении Благодарности, направлении Благодарственного письма представляется на имя главы городского округа город Воронеж органами государственной власти, органами местного самоуправления, муниципальными образованиями, а также предприятиями, организациями и учреждениями, расположенными на территории городского округа город Воронеж, независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, общественными организациями.

10. Ходатайство о награждении Почетной грамотой, объявлении Благодарности, направлении Благодарственного письма должно содержать подробное описание достижений и заслуг граждан или организаций, которые являются основанием для награждения в соответствии с пп. 4, 5, 6 настоящего Положения.

10.1. К ходатайству о награждении Почетной грамотой прилагаются:

- для трудовых коллективов и организаций при награждении в связи с юбилейной датой - сведения о дате основания (создания) предприятия, организации, учреждения;

- для граждан - характеристика представляемого к поощрению гражданина с указанием конкретных заслуг, сведений о трудовой деятельности и наличии поощрений руководства соответствующей организации, заверенная подписью руководителя и печатью ходатайствующей организации.

10.2. К ходатайству об объявлении Благодарности прилагаются:

- для трудовых коллективов и организаций при награждении в связи с юбилейной датой - сведения о дате основания (создания) предприятия, организации, учреждения;

- для граждан - характеристика представляемого к поощрению гражданина с указанием конкретных заслуг, сведений о трудовой деятельности и наличии поощрений руководства соответствующей организации, заверенная подписью руководителя и печатью ходатайствующей организации.

11. Ходатайство о награждении Почетной грамотой направляется на рассмотрение главы городского округа город Воронеж не позднее одного месяца до планируемой даты вручения с приложением документов, указанных в п. 10.1 настоящего Положения, и подлежит рассмотрению в двухнедельный срок со дня их поступления.

12. Ходатайство об объявлении Благодарности направляется на рассмотрение главы городского округа город Воронеж не позднее одного месяца до планируемой даты вручения с приложением документов, указанных в п. 10.2 настоящего Положения, и подлежит рассмотрению в двухнедельный срок со дня их поступления.

(в ред. постановления администрации городского округа город Воронеж от 30.12.2013 N 1318)

(см. текст в предыдущей редакции)

13. Ходатайство о направлении Благодарственного письма направляется на рассмотрение главы городского округа город Воронеж не позднее 15 дней до планируемой даты вручения и подлежит рассмотрению в недельный срок со дня его поступления.

14. Инициатор ходатайства о награждении Почетной грамотой или объявлении Благодарности предварительно письменно согласовывает свое предложение с соответствующими структурными подразделениями администрации городского округа город Воронеж, заместителями главы администрации городского округа город Воронеж, курирующими данную сферу деятельности.

15. Глава, первые заместители главы администрации и заместители главы администрации вправе лично инициировать вопрос о награждении Почетной грамотой, объявлении Благодарности или направлении Благодарственного письма.

(в ред. постановления администрации городского округа город Воронеж от 07.05.2013 N 404)

(см. текст в предыдущей редакции)

16. При принятии решения об отказе в удовлетворении ходатайства повторное ходатайство по той же кандидатуре о награждении Почетной грамотой, объявлении Благодарности может направляться не ранее чем через год после принятия указанного решения.

17. В награждении Почетной грамотой, объявлении Благодарности, направлении Благодарственного письма может быть отказано в случаях:

- непредставления документов, указанных в п. 10 настоящего Положения;

- несоответствия граждан, трудовых коллективов, организаций требованиям, указанным в пп. 4, 5, 6, 7 настоящего Положения;

- несоблюдения сроков представления ходатайств, указанных в пп. 11, 12, 13 настоящего Положения.

18. О награждении Почетной грамотой и об объявлении Благодарности издается распоряжение администрации городского округа город Воронеж.

(в ред. постановления администрации городского округа город Воронеж от 07.05.2013 N 404)

(см. текст в предыдущей редакции)

19. Почетная грамота, Благодарность и Благодарственное письмо подписываются главой городского округа город Воронеж и заверяются гербовой печатью администрации городского округа город Воронеж.

20. Граждане, награжденные Почетной грамотой, получают одновременно с ее вручением единовременное денежное вознаграждение в размере 3448 рублей.

(в ред. постановления администрации городского округа город Воронеж от 30.12.2013 N 1318)

(см. текст в предыдущей редакции)

Помимо этого граждане, награжденные Почетной грамотой, могут быть премированы за счет средств организации, представившей своего работника к награждению.

21. Почетная грамота, Благодарность, Благодарственное письмо вручаются представителю организации, направившей ходатайство о награждении, или лично руководителю награждаемого коллектива или награждаемому гражданину в обстановке торжественности и гласности главой городского округа город Воронеж либо по его поручению иным лицом.

IV. Заключительные положения

22. Подготовку проектов распоряжений, за исключением проектов распоряжений в отношении муниципальных служащих, руководителей муниципальных предприятий и учреждений, оформление Почетных грамот, Благодарностей и Благодарственных писем, а также учет награжденных организаций и граждан осуществляет отдел делопроизводства и документооборота управления по работе с гражданами и структурами гражданского общества администрации городского округа город Воронеж.

(в ред. постановлений администрации городского округа город Воронеж от 20.02.2012 N 95, от 07.05.2013 N 404)

(см. текст в предыдущей редакции)

23. Подготовку проектов распоряжений о награждении Почетными грамотами и объявлении Благодарностей муниципальным служащим, руководителям муниципальных предприятий и учреждений осуществляет управление муниципальной службы и кадров администрации городского округа город Воронеж в соответствии с требованиями п. 3 настоящего Положения.

(в ред. постановлений администрации городского округа город Воронеж от 20.02.2012 N 95, от 07.05.2013 N 404)

(см. текст в предыдущей редакции)

24. Выплата денежного вознаграждения производится управлением делами, учета и отчетности администрации городского округа город Воронеж за счет средств бюджета городского округа город Воронеж, предусмотренных в соответствии со сметой расходов на содержание администрации городского округа город Воронеж.

(в ред. постановлений администрации городского округа город Воронеж от 20.02.2012 N 95, от 07.05.2013 N 404)

(см. текст в предыдущей редакции)

25. Граждане, трудовые коллективы и организации, награжденные Почетной грамотой, могут быть представлены к очередному награждению Почетной грамотой, как правило, не ранее чем через три года после предыдущего награждения.

(в ред. постановления администрации городского округа город Воронеж от 30.12.2013 N 1318)

(см. текст в предыдущей редакции)

26. Граждане, трудовые коллективы и организации, которым объявлена Благодарность, могут быть представлены к очередному объявлению Благодарности, как правило, не ранее чем через один год после предыдущего награждения.

27. Запрещается учреждение и изготовление на территории городского округа почетных грамот, благодарностей и благодарственных писем, имеющих по внешнему виду сходство с Почетной грамотой, Благодарностью, Благодарственным письмом.

Заместитель главы администрации

по работе с аппаратом

О.В.ПАТРИНА

Утверждено

постановлением

главы городского округа

от 16.01.2009 N 14

ОПИСАНИЕ

ПОЧЕТНОЙ ГРАМОТЫ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ГОРОД ВОРОНЕЖ

(в ред. постановления администрации городского округа

город Воронеж от 20.02.2012 N 95)

Почетная грамота администрации городского округа город Воронеж (далее - Почетная грамота) представляет собой матовый лист размером 300 x 210 мм, сложенный вдвое, и вкладыш размером 295 x 210 мм.

(в ред. постановления администрации городского округа город Воронеж от 20.02.2012 N 95)

(см. текст в предыдущей редакции)

В левой половине листа:

- внешняя сторона - бордового цвета. На расстоянии 25 мм от верхнего края золотой краской изображен герб городского округа город Воронеж размером 50 x 50 мм. Ниже герба на расстоянии 25 мм от него помещены слова "Почетная грамота администрации городского округа город Воронеж", напечатанные буквами золотого цвета в четыре строки. "Почетная грамота" - высотой букв 10 мм в две строки. При этом буква "П" изображена в виде стандартной прописной буквы с произвольными графическими элементами, высота буквы - 25 мм. Слова "администрации городского округа город Воронеж" - в две строки, высота букв - 4 мм;

- внутренняя сторона - бордового цвета. В левом нижнем углу на расстоянии 20 мм от нижней кромки помещено изображение панорамы правобережной части городского округа размером 200 x 30 мм.

(в ред. постановления администрации городского округа город Воронеж от 20.02.2012 N 95)

(см. текст в предыдущей редакции)

В правой половине листа:

- внутренняя сторона - бордового цвета без изображений и надписей;

(в ред. постановления администрации городского округа город Воронеж от 20.02.2012 N 95)

(см. текст в предыдущей редакции)

- внешняя сторона - бордового цвета без изображений и надписей.

Вкладыш - светло-желтого цвета.

На лицевой стороне вкладыша помещена рамка. На поверхности вкладыша внутри рамки изображен герб городского округа город Воронеж в цветном варианте под верхней стороной рамки, на расстоянии 4 мм размером 25 x 20 мм.

Ниже герба на расстоянии 6 мм в три строки помещены слова: "Почетная грамота администрации городского округа город Воронеж". Слова "Почетная грамота" напечатаны в одну строку буквами красного цвета высотой 10 мм, слова "администрации городского округа город Воронеж" - двумя строками буквами красного цвета высотой 5 мм. Выше нижней части рамки размещены две дубовые гирлянды.

Обратная сторона вкладыша - белого цвета без изображений и надписей.

Вкладыш может помещаться в рамку для фотографии размером 21 x 30 см, имеющую внутренний контур с отделкой под золото и стеклянную поверхность толщиной 1,5 - 2 мм.

(абзац введен постановлением администрации городского округа город Воронеж от 20.02.2012 N 95)

Заместитель главы администрации

по работе с аппаратом

О.В.ПАТРИНА

Утверждено

постановлением

главы городского округа

от 16.01.2009 N 14

ОПИСАНИЕ

БЛАГОДАРНОСТИ ГЛАВЫ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ВОРОНЕЖ

(в ред. постановления администрации городского округа

город Воронеж от 20.02.2012 N 95)

Благодарность главы городского округа город Воронеж представляет собой глянцевый лист бумаги размером 295 x 210 мм.

На лицевой стороне светло-синего цвета на расстоянии 10 мм от сторон листа помещена рамка цветов Государственного флага Российской Федерации толщиной 10 мм.

На расстоянии 5 мм ниже центра верхней стороны рамки изображен герб городского округа город Воронеж в цветном варианте размером 25 x 20 мм.

На расстоянии 10 мм ниже герба по центру помещены слова в три строки:

- "БЛАГОДАРНОСТЬ" - буквами красного цвета высотой 10 мм;

- "ГЛАВЫ ГОРОДСКОГО ОКРУГА" - буквами красного цвета высотой 5 мм;

- "ГОРОД ВОРОНЕЖ" - буквами красного цвета высотой 5 мм.

Расстояние между первой и второй строками составляет 5 мм.

Расстояние между второй и третьей строками составляет 2,5 мм.

Обратная сторона - белого цвета без изображений и надписей.

При оформлении может помещаться в рамку для фотографии размером 21 x 30 см, имеющую внутренний контур с отделкой под золото и стеклянную поверхность толщиной 1,5 - 2 мм или ламинироваться.

(абзац введен постановлением администрации городского округа город Воронеж от 20.02.2012 N 95)

Заместитель главы администрации

по работе с аппаратом

О.В.ПАТРИНА

Утверждено

постановлением

главы городского округа

от 16.01.2009 N 14

ОПИСАНИЕ

БЛАГОДАРСТВЕННОГО ПИСЬМА АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО

ОКРУГА ГОРОД ВОРОНЕЖ

(в ред. постановления администрации городского округа

город Воронеж от 20.02.2012 N 95)

Благодарственное письмо администрации городского округа город Воронеж (далее - Благодарственное письмо) представляет собой глянцевый лист размером 295 x 210 мм.

На лицевой стороне светло-желтого цвета помещена рамка. Внутри рамки изображен герб городского округа город Воронеж в цветном варианте под верхней стороной рамки, на расстоянии 4 мм размером 25 x 20 мм.

На расстоянии 6 мм ниже герба в три строки помещены слова: "Благодарственное письмо администрации городского округа город Воронеж". Слова "Благодарственное письмо" напечатаны в одну строку буквами красного цвета высотой 7,5 мм, слова "администрации городского округа город Воронеж" - двумя строками буквами красного цвета высотой 5 мм. Выше нижней части рамки размещены две дубовые гирлянды.

Расстояние между первой и второй строками составляет 5 мм.

Расстояние между второй и третьей строками составляет 3,5 мм.

Обратная сторона вкладыша - белого цвета без изображений и надписей.

При оформлении может ламинироваться.

(абзац введен постановлением администрации городского округа город Воронеж от 20.02.2012 N 95)

Заместитель главы администрации

по работе с аппаратом

О.В.ПАТРИНА

